
Osnovna Skola JosiPa Jovi6a
ARZAI\O

KLASA: 602-01 I 16-0r / 65

URBROJ : 2129 - 19 -0 | - | 6'0 |
ArZano, lg.travnja 2016. godine

Temeljem 6lanka 87. Statuta Osnovne Skole Josipa Jovi6a-ArZano, ravnatelj Osnovne Skole

Josipa Jovi6a, ArZano donosi

PROCEDT'RU PRAEENJA I NAPLATE PRtrIODA I PRIMITAKA

dhnak l.
Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluZbi Osnovne Skole Josipa Jovi6a, ArZano (u-nastavku:

$kd"),; pr"pir".i" proiedura, odnosno nadin i rokovi pradenja i naplati prihoda i primitaka Skote'

Prihodi koje Skoh napladuje su vlastiti prihodi od otkupa stana'

Ako ikola ugovori -t"p 
-prostora 

u viijednosti veioj od 20.000,00 kn godi5nje s kupcem ugovara

instrument osiguranj a Pla6anj a.

dhnak 2.

Procedura iz dlanka f . izvodi se po sljedefem postupku' osim ako posebnim propisom nije drugadije

odredeno:

Red.
br.

AKTIVNOST NADLNZNOST DOKUMENT ROK

T 2 3 4 5

1

dostava podataka

radunovodstvu potrebnih za

izdavanje raduna

tajniStvo ugovor, narudZbenica tijekom godine

2. izdav anj e I izr ada radun a radunovodstvo racun tijekom godine

3. ovj era i potpis raduna ravnatelj racun
2 dana od

izrade raduna

4. slanje izlaznog raduna tajniStvo knjiga izlazne po5te
2 dananakon

ovjere

5.
unos podataka u sustav

(knj iLenje izlaznih raduna)
radunovodstvo

knj iga izlaznih raduna,

glavna knjiga

unutar mJeseca

na koji se

radun odnosi

6.
evidentiranj e napladenih

prihoda
radunovodstvo

knj iga ulaznih radun&,

glavna knj iga
tjedno

7.
pra6enje naplate prihoda
(analitika)

radunovodstvo

inadak po poslovnom

radunu lblagainidki
izvjeStaj-uplatnice

tjedno

8.

utvrdivanj e stanj a dosPj elih

i nenapla6enih
potrahiuunjd@

radunovodstvo izvod otvorenih stavaka mJesecno

9.

upozoravanj e i izdavanje

opomena i opomena pred

tuZbu

radunovodstvo
opomene i opomene Pred

tuZbu
tijekom godine

10.
dono5enje odluke o prisilnoj
naplati potraLivania

ravnatelj
odluka o prisilnoj naPlati

potraLivanja
tijekom godine

1l
ovrha-prisilna napl ata

potrahivanja u skladu s

ovr5nim zakonom

tajniStvo
ovr5ni postupak kod
javnog biljehnika

15 dana nakon

dono5enja

odluke



ehnak3.
Uvodi se redoviti sustav opominjanja po ornoi p'JioOu koje 

-odretteni 
duZnik ima prema Skoli'

;ij;ffi ;r*d;iirlo o"nu n"cono*aswo nadzire naplatu prihoda po opomenarna'

ehnak4.
Nakon Sto u roku od 30 dana n[ie.napladen A"g-- t"jf .i" ry*T opomena' radunovodswo o tome

obaviesava ravnateua koji donosi Odluku " ?t*f"Ji i'aitati potoiZita"ju te se pokre6e ovrsni

e1H$":$r#::###'f*govanja.u visini ve6oj od 500,00 kn po jednom duzniku.

pr""Jri* i, ttttt "l. 
iarodi se po sljededem postupku:

dhnrk 5.

ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i objavit 6e se na mrehrim strani

DOKUIVIENT ROK

T

pnje zastare

potraiivanja

pnje zastare

potraiivanja

Red.
,b.f.

AI(Ttr\rISOST NADLE*N'@ST

knjigovodstvene
kartice

I 2 J

I

utvrdivanje
knj igovodstvenog stanj a

dutuika/PrikuPljanje
podataka o Poslovnom

I radunu ili imovinskom

I stanju

radunovodsWo

knjigovodstvena
kartica ili raduni/

obradun

I kamataloPomena s

I Dovratnicom

2,

prikupljanje
dokumentacij e 7a

ovr3ni postuPak

radunovodsWo

najkasnrje dva

(2) dana od

pokretanja

PostuPla
3. izrada prij edloga za ovrhu radunov od stv o/taj n i Stv o

nacrt prueologa 7a

ovrhu oP6inskom

sudu ili javnom

biUeZniku .,

najkasnrje dva

(2) dana od

izrade
prijglloga

najkasntje dva

I (2) dana od

I Primitka

I ptauomo6nih

I Ueserya

4.
ovjera i potPis

prijedloga za ovrhu
ravnatelj

pruedlog za oYrrtu

opdinskom sudu ili
juunorn biUtZtiku
v ,'

knj iga izlazrle Po5te

pravomo6no rje5enje

5.

dostava Prijedloga za

ovrhu oPdinskom sudu ili
javnom biljeZniku

tajniSWo

6.
dostava Pravomo6nih
rjesenja o ovrsi fini

radunovodstvo

ffI%
*w,ir

is_lav ntttf$


