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Predln€t: Upuge o nadiau i PostuPku PleuziDanja obveza

Upute o naainu i postuPku preuzimanja obveza dodatno-osiquravaiu
pii.s"i.".l" praviinu provedlu preuz-inanla obveza u osnovnoi 5ko1

ir.l".to t. se iste daiu na znanje i plovedbu'

> Nakon 5to je sukladno odredbama posebnog zakona i -opcih
akata, odab;ana pravna i-Li fiziSka osoba s kojom 6e se

zasnovati obveznopravni odnos i isplatiti sredstva na,terel
materija]-nih Lro;kova Skole (u daljniem tekstu Plana) '
raduno;odsEvo skole iz!aduje priiedlog zakl'judka koii mora

sadrZavati najnanje slijede6e podatke o:

i

imenu i prezlmenu, oonosno tvrtki i sjedistu osobe s kojom ce 5e

zasnovati obveznopravnlodnos
vrsLi robe, !adova i.Lj usluga za izvtsenie kojrh nastaje

obveznopravni odnos

vri jednosLi robe, radova j I i usluga zbog koj i h nasLaie
obveznopravnr odnos

poziciji Plana na kojoj su, za doti'nu namjenu' osigurana

> ukofiko se obveznopravni odnos zasniva za usluge' znadajnije
radove ili robe trajnije vrijednosti, u pravilu iznad 20'000'00
kn, radunovodstvo sastavlja priiedlog zaklju6ka ili prijedlog
oclgovaraluceg ugo.ro.., ",kt.dno 

odledbama propisa o obveznin
odnosina i ostalin proplslma. U sludaju iz prethodnog slavKa'
ugovorom se, u plawilu, ureduje uzimanje iamstva za.kvalitetu i
dobro izvrsenje ugovora, plimjerenog vrsti robe, radova odnosno

usluga.
Instrumenti osiguranja pohranjuju se u radunovoclstvu Skole'
Ako se ugovalaiu usluge koje ie se pfacati temeljem samog

uqovora, u tekst ugovora se unosi odredba o osobi koja 6e prrle



plaCania polvrdiLi dd su ugovorene uslLrge
pravovr:emeno lzv!Sene.
Rok plaCanja u pravilu je najmanje 30 dana,
ili nastankodr DVO-a niie drugadije predvideno.

u potpunostr 1

ukofiko Ugovorom

ravnatelj

da je sva
na raaunu

v Perkovid\

> Po primjer.ak svakog ugovora dostavlja se u radunovodstvo skole
radi unosa u registar evidencije sklopljenih ugovora.

uz svaki zaprimljeni radun mora se dostaviti odgovalajuca
knjigovodstvena isprava (narudZbenica, primka, otpremnica i
dr.) i,/i1i ugovor koji je prethodio izdavanju raauna.

Narudzbenice su valjano ispunjene na na6in da se vidi tko je
nabavu inicirao, tko je nabavu odobtio, kola vrsta
loba /us luga /radova 9e nabavlja rz detaljnu specifikaciju
jedinica mjere, kolidina, jedinianlh cijena te ukupnih cijena.

1z primke, otpretinice i drugog odgovaraju6eg dokumenla
potpisanog od osobe zaduzene za zaprimanje robe i dobavljada
vidljivo je da je prilikom preuzinanja robe utvndena kolj.dina'
stanje i kval.iteta zaprimljene robe.

Nakon 5to zaduzena osoba preda popl9 potleba,
svojim potpj.som odobrava specificiranu narudzbenic\r.

zaduzene osobe svojin potpisotn na otpiemnicj. potvrduju
roba isplavno isporuaena, a ravnateli svojim potpisom
odobrava ispfatu istog.
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popi! tvEttl

sa kojima ie se zasnovati obve?noplavni odnos ili putem narudzbenica
naruEivati pojedina roba i1i usluga:

I. za uredski i potrogni materijal i usluge teku6eg
odrzavanja, komunalne usluge, energenti i ostalo:

- GaliC d.o-o.,Tli]j
- Zag Imotski d.o.o.,Imotski
- Provo d.o.o.,Cista Provo
- TdFifr^i .{ - ^ ai.-a Provo

,r ^ ^ l.^+6I-i
- Ina cl. d.
- Skyfink d.o.o., Split
- flep Opskrba
- Hep distribucija
- Taho sT d.o, o,, split
- HT-H!vatske telekomun: kdcije d. d.
- Konzum d.d.,ArZano
- zavod za javno zdlavstvo
- Corona copy d. o. o,

n.l-:l i h^ h^f r6hi

I1. za pedagosku literaturu i dokumentaciju:

- Narodne novine d.d. Zagreb
- Gal.i6 d.o.o.,Tri1j
- zag Imotski d.o.o.,Imotski

I1I. za nabavu Skolske ]ektile i didaktidke opreme bira se
dobavljad prema tlenutadnim pouebama i po najpovoljnijitn uvjetima
nabave.


